Zarzadzenie nr 06/2025
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanoku
z dnia 05.05.2025

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Sanoku

Dziatajac na podstawie Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanoku
oraz art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz.
2393. z pdzn. zm.),

zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Sanoku stanowigcy Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanok
wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora MBP nr 11/2021 z dnia 24.05.2021 r.

§3

1. Regulamin zostanie wywieszony w miejscu widocznym w Bibliotece i Filiach oraz
zamieszczony na stronie internetowej.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. e



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 06/2025
Dyrektora MBP w Sanoku
z dnia 05.05.2025 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | UStUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
im. Grzegorza z Sanoka w Sanoku

Miejska Biblioteka Publiczna
im. Grzegorza z Sanoka w Sanoku
38-500 Sanok, ul Lenartowicza 2
tel. 13 46 45 750, fax 13 46 45 748
NIP 687-14-29-910 REGON 000282263



Rozdziat |
Znaczenie pojec zastosowanych w Regulaminie

§1

llekro¢ w Regulaminie korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanoku jest
mowa o:

1. Bazie danych Uzytkownikéw - rozumie sie przez to zbidr danych Uzytkownikéw przechowywanych
w programie bibliotecznym SOWA2/SQL oraz na Kartach zapisu.

2. Bibliotece - rozumie sie przez to agendy wchodzace w sktad Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Sanoku: dziaty (Wypozyczalnia Gtdéwna, Czytelnia Gtdwna, Oddziat dla Dzieci i Mtodziezy), filie

(Filia nr 1, Filia nr 2, Filia nr 3, Filia nr 4).

3. Czytelni Gtéwnej - rozumie sie przez to agende zlokalizowang w Budynku Gtéwnym MBP w Sanoku
przy ul. Lenartowicza 2, przeznaczong do udostepniania Uzytkownikom zbioréw Biblioteki na
miejscu i na zewnatrz, umozliwiajacg korzystanie ze stanowisk komputerowych z dostepem do
Internetu i z wfasnych komputerow Uzytkownikdw oraz realizujgca wypozyczenia

miedzybiblioteczne.

4. Dokumencie tozsamosci - rozumie sie przez to aktualny dokument urzedowy ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamos$¢ osoby ubiegajgcej sie o korzystanie ze zbiorow i ustug Biblioteki,

tj. dowdd osobisty, paszport.

5. Dokumentach zycia spotecznego - rozumie sie przez to materiaty o krotkotrwatej wartosci
uzytkowej, bedace Swiadectwem wspodtczesnego zycia danego spoteczenistwa, ktére ze wzgledu na

swoj specyficzny charakter s gromadzone i przechowywane w Bibliotece.

6. Dyrektorze - rozumie sie przez to Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanoku z siedzibg przy

ul. Lenartowicza 2.
7. Karcie zapisu - rozumie sie przez to dokument zawierajgcy:

- dane Uzytkownika - dane obowigzkowe: imie (imiona) i nazwisko, PESEL, adres zamieszkania,
adres do korespondencji (jezeli inny niz adres zamieszkania), informacje na potrzeby statystyki
dotyczace zajecia (wskaza¢ wtasciwe: osoby uczace sie, osoby pracujace, pozostali), imie i
nazwisko, adres do korespondencji rodzica/opiekuna prawnego (zapis osoby niepetnoletniej);

dane nieobligatoryjne: numer telefonu i adres e-mail;

- o$wiadczenie Uzytkownika o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu i zobowigzanie sie do

przestrzegania jego postanowien.

8. Karcie Uzytkownika - rozumie sie przez to dokument wydany Uzytkownikowi po zarejestrowaniu
w komputerowym programie bibliotecznym umozliwiajgcym korzystanie ze zbiordw i ustug

Biblioteki.

9. Ksiegozbiorze podrecznym - rozumie sie przez to celowo dobrang i wydzielong w Bibliotece czes$¢
zbioréw, sktadajacy sie gtéwnie z wydawnictw informacyjnych, udostepnianych gtdwnie na

miejscu (mozliwos¢ wypozyczenia w Wypozyczalni Gtéwnej i wybrane pozycje Czytelni Gtdwnej)

10. Prolongacie - rozumie sie przez to przesuniecie terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow

nalezacych do Biblioteki.

11. Przetrzymaniu - rozumie sie przez to niezwrdcenie przez Uzytkownika wypozyczonych uprzednio

zbioréw w terminie okreslonym przepisami niniejszego Regulaminu.

12. Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej

Biblioteki Publicznej w Sanoku.

13. Stanowisku komputerowym —rozumie sie przez to wydzielone stanowisko, wyposazone w sprzet

komputerowy, przeznaczony do korzystania przez Uzytkownikow.

14. Uzytkowniku - rozumie sie przez to osobe fizyczng (dorosli, mtodziez i dzieci) bedgcg obywatelem
Rzeczypospolitej Polskiej oraz Cudzoziemca posiadajgcego staty lub tymczasowy adres

zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, korzystajaca z Biblioteki.
15. Uzytkowniku niepetnoletnim - rozumie sie przez to Uzytkownika w wieku ponizej 18. roku zycia.
16. Uzytkowniku petnoletnim - rozumie sie przez to Uzytkownika w wieku powyzej 18. roku zycia.



17.

18.
19,

20.

Wypozyczeniach miedzybibliotecznych - rozumie sie przez to udostepnianie Uzytkownikom
materiatéw sprowadzanych na ich wniosek z innych instytucji oraz przesytanie wifasnych
materiatéw bibliotecznych innym instytucjom dla ich Uzytkownikow.

Gry —rozumie sie przez to gry planszowe.

Zbiorach - rozumie sie przez to ksigzki, czasopisma, zbiory specjalne tj.. wydawnictwa
kartograficzne (mapy, plany), wydawnictwa normalizacyjne (normy), grafiki, rekopisy, mikrofilmy,
materiaty audiowizualne (filmy, audiobooki), dokumenty zycia spotecznego.

RODO - rozumie sie przez to Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).



10.

11,

12,

13,

Rozdziat I
Postanowienia Ogdlne

§2

Regulamin okresla warunkii zasady korzystania ze zbioréw (w tym z ksiegozbioru podrecznego)

i ustug Biblioteki (w tym ze stanowisk komputerowych) i obowigzuje wszystkich Uzytkownikdw.

Prawo korzystania przez Uzytkownikow ze zbioréw (w tym z ksiegozbioru podrecznego) i ustug

Biblioteki (w tym ze stanowisk komputerowych) ma charakter publiczny i powszechny.

Ze zbioréw i ustug Biblioteki moga korzysta¢ bezptatnie wszyscy Uzytkownicy petnoletni

i niepetnoletni, z zastrzezeniem, ze:

a) Uzytkownikami Wypozyczalni Gtdwnej, Czytelni Gtownej moga by¢ wytgcznie Uzytkownicy
petnoletni oraz Uzytkownicy niepetnoletni, ktérzy ukoriczyli 15 rok zycia.

b) Przy zapisie do Biblioteki Uzytkownik/rodzic lub opiekun prawny Uzytkownika
niepetnoletniego zobowigzany jest:

okaza¢ dokument tozsamosci, obcokrajowcy okazuja dodatkowo karte statego (czasowego)

pobytu lub inny dokument potwierdzajacy staty lub tymczasowy adres zamieszkania na terenie

Rzeczypospolitej Polskiej;

zapoznac sie z postanowieniami Regulaminu;

wypetni¢ Karte zapisu, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, oraz

wiasnorecznym podpisem potwierdzi¢c prawidtowo$¢ danych, fakt zapoznania sie

z Regulaminem oraz zobowigzanie do jego przestrzegania.

Uzytkownika niepetnoletniego zapisuje do Biblioteki rodzic lub opiekun prawny, ktory

wypetnia i podpisuje za niego Karte zapisu jako osoba poreczajaca.

Uzytkownik niepetnoletni po uzyskaniu petnoletniosci zobowigzany jest do samodzielnego

wypetnienia Karty zapisu i wiasnorecznego jej podpisania.

Wypetnienie Karty zapisu jest podstawg do wydania Karty Uzytkownika, ktéra upowaznia do

korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki.

Korzystanie ze zbioréw i ustug okreslonych w niniejszym Regulaminie odbywa sie po okazaniu

dyzurnemu bibliotekarzowi waznej i aktywnej Karty Uzytkownika.

Uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac Biblioteke pisemnie lub za pomoca

poczty elektronicznej (adresu e-mail wskazanego na Karcie zapisu) o zmianie imienia, nazwiska,

adresu zamieszkania lub adresu do korespondencji. W przypadku Uzytkownikéw

niepetnoletnich obowigzek ten spoczywa na rodzicach lub opiekunach prawnych.

Uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ Biblioteke o utracie Karty

Uzytkownika, zniszczong Karte Uzytkownika powinien wymienic.

Identyfikacyjnej Karty Uzytkownika nie wolno wypozycza¢ ani odstepowac osobom trzecim.

W takim przypadku Uzytkownik ponosi wobec Biblioteki petng odpowiedzialnos¢ za dziatania

0s6b postugujacych sie jego Kartg. Dopuszcza sie pisemne upowaznienie innej osoby do

korzystania z Karty w celu wypozyczania zbioréw w imieniu Uzytkownika, ztozone w Bibliotece,

ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Czytelnicy do 19. roku zycia oraz emeryci i rencisci otrzymujg pierwszg Karte Biblioteczng

bezptatnie.

Za wydanie karty bibliotecznej oraz duplikatu karty bibliotecznej pobierana jest optata (zgodnie

z cennikiem opfat bibliotecznych).

Uzytkownik rezygnujgcy z ustug Biblioteki ma prawo zazgdac usuniecia jego danych osobowych

z bazy danych Uzytkownikow, a Biblioteka ma obowigzek usung¢ te dane pod warunkiem, ze

Uzytkownik zwrdcit wszystkie wypozyczone zbiory i nie ma zadnych zalegtych zobowigzan

wobec Biblioteki. Usuniecie danych osobowych z bazy danych Uzytkownikéw odbywa sie po

przedtozeniu do Biblioteki przez Uzytkownika wypetnionego i podpisanego ,Wniosku

o usuniecie danych osobowych z bazy danych Uzytkownikéw MBP w Sanoku”, ktorego wzoér

stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wniosek nalezy ztozy¢ osobiscie lub

e-mailem wystanym z adresu, ktéry zostat zarejestrowany na koncie Uzytkownika w systemie

bibliotecznym. Usuniecia dokonuje bibliotekarz.



14. Uzytkownicy, ktdrzy nie korzystali z ustug Biblioteki przez okres trzech lat od ostatniego
wypozyczenia, a zwrdcili wypozyczone zbiory i uregulowali wszelkie zobowigzania wobec
Biblioteki, s wyrejestrowywani z komputerowego programu bibliotecznego umozliwiajgcego
korzystanie ze zbiorow Biblioteki.

§3

1. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz pozostawiania bez opieki Uzytkownikoéw
niepetnoletnich, ktorzy nie rozpoczeli nauki w szkole podstawowe;j.

2. W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz: handlu, palenia tytoniu, uzywania papierosow
elektronicznych, picia alkoholu, zazywania $rodkéw odurzajgcych, wprowadzania roweréw,
jazdy na rolkach, deskach i innych urzadzeniach przeznaczonych do przemieszczania sig oraz
przebywania 0séb nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych $rodkéw odurzajgcych. W
ww. przypadkach bibliotekarz ma prawo odmdéwic obstugi Uzytkownika.

3. Uzytkownicy korzystajacy z ustug Biblioteki pozostawiajg wierzchnie okrycia, plecaki, torby,
parasole w szatni lub innym wyznaczonym do tego celu miejscu, a Uzytkownicy korzystajgcy
z wolnego dostepu do potek pozostawiajg tam torby i plecaki. Za rzeczy pozostawione przez
Uzytkownika Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci odszkodowawczej. W przypadku
agresywnego lub niestosownego zachowania sie Uzytkownika na terenie Biblioteki dyzurny
bibliotekarz ma prawo wezwaé Ochrone obiektu lub Policje.

Rozdziat Il
Zasady korzystania ze zbiorow w Bibliotece

§4

1. Na koncie Czytelnika jednoczesnie moze znajdowac sie maksymalnie 5 egzemplarzy zbioréw
bibliotecznych.

2. Zbiory biblioteczne wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych.

3. Biblioteka moze przedtuzy¢ termin oddania wypozyczonych ksigzek (réwniez telefonicznie).
Literature piekng i lektury o 30 dni, pozostate zbiory o trzy okresy 30-dniowe. Ksigzki
oznaczone sygn. ,PODR” nie mogg by¢ przedtuzane.

4. Niezwrdocenie w terminie ksigzki z dziatu o sygn. ,,PODR”, blokuje Czytelnikowi dostep do
wypozyczen z tego dziatu na okres 1 roku.

5. Audiobooki nie podlegajg przedtuzeniu.

6. Jednorazowo wypozycza sie tylko 1 tytut danej lektury.

7. W Bibliotece obowigzuje komputerowa rejestracja wypozyczen i zwrotéw zbioréw, dotyczy
to takze wypozyczanego na zewnagtrz ksiegozbioru Czytelni Gtdéwnej, ksiegozbioru
podrecznego i regionalnego na miejscu.

8. Zbiory zarezerwowane w Bibliotece oczekujg na odbidr przez 2 dni robocze, wliczajac w ten
okres dzien zarezerwowania.

9. Bibliotekarz ma prawo odmowic prolongaty danych zbioréw jezeli oczekujg na niego inni
Uzytkownicy.

10. Po przekroczeniu regulaminowego terminu zwrotu zbioréw nie mozna ich prolongowac.

11. Prolongaty dokonuje bibliotekarz po otrzymaniu zgtoszenia od Uzytkownika. Zgtoszenia
mozna dokonac telefonicznie, za pomocg poczty elektronicznej (e-mail) lub osobiscie
w siedzibie agendy, w ktorej dokonano wypozyczenia.



10.

11,

(s8]

Rozdziat IV
Zasady korzystania z Czytelni Giownej

§5
Wypozyczanie na miejscu

Z ksiegozbioru podrecznego Czytelnicy Czytelni Gtdwnej moga korzysta¢ bez posrednictwa
bibliotekarza. Wyjete z potki ksigzki nalezy zwrdéci¢ do dyzurnego bibliotekarza.

Z prasy biezgcej Czytelnicy moga skorzysta¢c w ,Czytelni Prasy” — bez posrednictwa
bibliotekarza - parter budynku.

Zbioréw bibliotecznych przeznaczonych do wypozyczern na miejscu nie wolno wynosi¢ poza
Czytelnie Gtéwng.

Udostepnieniu na miejscu podlegajg wszystkie zbiory Czytelni Gtownej.

Zbiory udostepnione w Czytelni mogg by¢ kopiowane wytgcznie na terenie gmachu Biblioteki
w przeznaczonym do tego celu punkcie.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych bezposrednio z:

ksigzek i czasopism, ktérych stan techniczny ulegtby pogorszeniu podczas wykonywania
kserokopii

czasopism oprawnych w formacie wiekszym niz A-3

W oparciu o ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.
(Dz. U. nr 24, poz. 83) kopiowane mogg by¢ tylko fragmenty opublikowanych materiatow, nie
wieksze niz 1 arkusz wydawniczy (22 strony).

Wykonywanie kserokopii, wydrukéw komputerowych oraz realizacja wypozyczen
miedzybibliotecznych jest ptatna. Wysokos¢ optat okreslajg odrebne zarzadzenia Dyrektora
Biblioteki.

Zlecanie kwerend i opracowania zestawien bibliograficznych wymaga zgody Dyrektora
Biblioteki.

Rekopisy mogg by¢ udostepniane Czytelnikom wytacznie za zgodg Dyrektora Biblioteki
w celach naukowych i dydaktycznych. Z rekopisdw nie wykonuje sie odbitek kserograficznych
oraz zdjec.

Bibliotekarz prowadzi rejestr korzystania z Czytelni.

Wypozyczanie zbioréw Czytelni na zewnatrz

Wypozyczeniu na zewnatrz podlegajg zbiory oznaczone sygnaturg A, wybrane pozycje
oznaczone sygnaturg B, F, G, Podr., Reg. oraz wybrane tytuty czasopism.

Wypozyczeniu na zewnatrz podlegajg czasopisma wedtug listy dostepnej w Czytelni Gtownej
oraz w Czytelni Prasy.

Czasopisma wypozycza sie za okazaniem aktualnej karty bibliotecznej po wypetnieniu rewersu
w Czytelni Gtéwnej, na okres jednego tygodnia.

Wypozyczeniu na zewnatrz nie podlegajg biezgce numery czasopism i czasopisma regionalne.

Rozdziat vV
Zasady wypozyczen miedzybibliotecznych realizowanych przez Czytelnie Gtéwng

§6

Biblioteka wypozycza zbiory wtasne innym bibliotekom krajowym bezptatnie. Biblioteki,
ktérym zbiory wypozyczono, ponoszg wytgcznie koszty ich odestania.

Wypozyczeniu podlegajg ksigzki wydane po 31 grudnia 1949 r. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach mogg by¢ wypozyczane materiaty wydane przed 1 stycznia 1950 r. Decyzja
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Dyrektora podejmowana jest jednorazowo, na pisemny i uzasadniony wniosek biblioteki

wypozyczajacej.

W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych nie udostepnia sie:

- zbioréw specjalnych, wydawnictw szczegdlnie chronionych, w tym cymelidw i drukéw
unikatowych;

- zbioréw chronionych ze wzgledu np. na: stan zachowania, ilos¢ egzemplarzy, itp.;

- wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych oraz wydawnictw
informacyjnych;

- wydawnictw ciggtych (gazet i czasopism) oraz wydawnictw skoroszytowych.

Zamowienia powinny by¢ sktadane poczty elektroniczng na adres:

czytelnia@biblioteka.sanok.pl lub osobiscie oraz powinny zawierac:

- nazwe biblioteki, adres, numer telefonu, e-mail oraz imie i nazwisko pracownika
prowadzacego wypozyczenia miedzybiblioteczne;

- opis bibliograficzny ksigzki obejmujgcy: tytut, nazwisko i imie autora, miejsce i rok
wydania;

- opis bibliograficzny artykutu z czasopisma/gazety obejmujacy: tytut czasopisma, rok,
tom, nr, autora artykutu, tytut artykutu oraz strony.

Warunki udostepniania wypozyczanych materiatow:

- zbiory wypozyczane sg bibliotekom, a nie poszczegéInym uzytkownikom;

- catkowitg odpowiedzialnosc¢ za wypozyczone zbiory ponosi biblioteka zamawiajgca;

- wypozyczone zbiory powinny byé udostepniane wytacznie w czytelni biblioteki
zamawiajacej;

- biblioteka zamawiajgca powinna potwierdzi¢ ich odbiér;

- zwracane zhiory powinny by¢ odpowiednio zabezpieczone przed uszkodzeniami
i odsytane pocztowymi przesytkami poleconymi;

- biblioteka zamawiajgca ma obowigzek terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow,
tj. w ciggu miesigca od daty ich otrzymania, w uzasadnionych przypadkach Czytelnia
Gtéwna moze ustali¢ inny termin zwrotu, wniosek o prolongate nalezy zgtosi¢ do Czytelni
Gtéwnej na 7 dni przed uptywem wyznaczonego terminu zwrotu;

- niezwrdcenie publikacji w terminie 1 roku od daty wypozyczenia bedzie traktowane
rownoznacznie z jej zagubieniem. W takim przypadku biblioteka zamawiajgca ma
obowigzek zwrotu identycznego egzemplarza (to samo wydanie) lub uiszczenia
ekwiwalentu pienieznego w wysokosci ustalonej przez Komisje Doboru i Selekcji Zbioréow,
co jest warunkiem ponownej mozliwosci wypozyczania.

Rozdziat VI
Zasady wypozyczania gier planszowych

§7

Gry mozna wypozycza¢ na okres jednego miesigca.

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczyé maksymalnie 1 gre.

Okresu wypozyczenia gry nie mozna prolongowac.

Z tytutu kazdorazowego wypozyczenia Gry wystawiany jest rewers, na ktérym Czytelnik
wiasnorecznym podpisem poswiadcza fakt wypozyczenia danej Gry oraz, ze otrzymat jg
pozbawiong wad, tzn. zgodng ze specyfikacjg i w dobrym stanie.

Czytelnik/Rodzic/Opiekun prawny przed wypozyczeniem ma prawo dokona¢ przeglgdu stanu
ilosciowego i jakosciowego Gry w obecnosci pracownika Biblioteki. Wszelkie uwagi Bibliotekarz
zapisuje na rewersie.

§8

Wypozyczenie i zwrot Gry odbywa sie w siedzibie Biblioteki w Oddziale Biblioteka Mtodych.
Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu wypozyczonej Gry.



3. Zwrot wypozyczonej Gry winien nastgpi¢ do rak Bibliotekarza. Czytelnik ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za szkody spowodowane nieprawidtowo wykonanym zwrotem.

4, Za niezwrécone w terminie Gry, Biblioteka pobiera od Czytelnika opfate
w wysokosci okreslonej w cenniku optat bibliotecznych za kazdy dzien przetrzymania oraz
wysyta upomnienia wedfug Regulaminu

§9

1. Biblioteka oddaje do dyspozycji Czytelnika kompletne Gry.

2. Czytelnik zobowigzuje sie do dbatoséci o wypozyczong Gre, tzn. wypozyczone Gry nalezy zwrécic
w stanie niepogorszonym, wynikajgcym z normalnego uzytkowania.

3. Kazda Gra zawiera specyfikacje zawierajacg jej petne wyposazenie. Czytelnik winien sprawdzi¢
stan Gry przed jej wypozyczeniem wedtug zataczonego wykazu. Jakiekolwiek braki lub
uszkodzenia powinny by¢ zgtoszone przed wypozyczeniem. Niezgtoszenie brakow i uszkodzen
Gry traktowane jest jako wypozyczenie Gry kompletne;.

4. Bibliotekarz odbierajacy od Czytelnika wypozyczong Gre jest zobowigzany sprawdzi¢ stan
techniczny i kompletnos¢ Gry.

5. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody spowodowane nieprawidfowym
uzytkowaniem Gry, a takze za jej zagubienie, badz zdekompletowanie.

6. W przypadku uszkodzenia, zagubienia, bgdz zdekompletowania Gry, Czytelnik zobowigzany
jest, po uzgodnieniu z Bibliotekarzem, do:

a) odkupienia identycznej pozycji,
b) uiszczenia optaty, ktorej wysokos¢ ustalana jest przez Bibliotekarza,

7. Czytelnik zobowigzuje sie do wykonania jednego z ww. dziatan w terminie uzgodnionym
z Bibliotekarzem. Wszystkie wymienione powyzej sytuacje beda rozpatrywane indywidualnie.

8. Na sumy wptacone tytutem odszkodowania Biblioteka wydaje Czytelnikowi pokwitowanie.

9. Nieuregulowanie kwoty wynikajacej z tytutu przetrzymania, zagubienia lub uszkodzenia Gry
powoduje pozbawienie Czytelnika mozliwosci korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki do czasu
uregulowania naleznosci.

Rozdziat VII
Zasady udzielania informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowej w agendach Biblioteki

§10

1. Ustnie udziela sie wszystkich rodzajéow informacji. Krétkich informacji rzeczowych
i bibliotecznych udziela sie takze telefonicznie. Informacje typu bibliograficznego opracowuje
sie rowniez pisemnie na zlecenie instytucji, organizacji i 0sob indywidualnych. Nie
przygotowuje sie obszernych, petnych zestawdw bibliograficznych na zlecenie indywidualnych
Uzytkownikéw.

2. W przypadku zapotrzebowania na informacje wymagajgcg dtuiszego okresu poszukiwan,
Uzytkownik sktada pisemng kwerende, w ktorej podaje temat interesujgcego go zagadnienia.
Termin przygotowania tego typu informacji zostaje okres$lony przez bibliotekarza.

3. Bibliotekarze wyjasniajg Uzytkownikom zasady korzystania ze zbiorow Biblioteki oraz udzielajg
wszelkich informacji dotyczacych dostepnosci materiatow bibliotecznych.

4. Bibliotekarze pomagajg w korzystaniu z tradycyjnego i zautomatyzowanego warsztatu
informacyjnego Biblioteki oraz informujg Uzytkownikéw, jak korzysta¢ z innych
automatycznych katalogéw bibliotecznych prezentowanych w Internecie.

5. Bibliotekarze udzielaja: informacji rzeczowych objasniajac i podajac fakty, daty, terminy lub
wskazujgc odpowiednie Zrodfa, w ktorych Uzytkownik sam wyszukuje potrzebne mu
informacje; informacji bibliograficznych poprzez opracowywanie zestawien bibliograficznych,
tematycznych, wyszukiwanie pismiennictwa na dany temat, wskazanie bibliografii dot. réznych
zagadnien.



Rozdziat VIII
Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych i Internetu

§11

W Bibliotece Uzytkownikom udostepnia sie stanowiska komputerowe z dostepem do

Internetu.

Stanowiska komputerowe stuzg przede wszystkim do poszukiwania informacji i materiatow

niezbednych w zdobywaniu wiedzy, podnoszeniu kwalifikacji i samoksztatceniu. Korzystanie

z komputeréw w celach informacyjnych i edukacyjnych traktowane jest priorytetowo.

Na stanowiskach komputerowych w Bibliotece Uzytkownicy moga korzystaé wytgcznie

z programow i baz zainstalowanych na tych komputerach oraz z Internetu.

Zabronione jest:

- instalowanie oraz korzystanie z programow i filméw pochodzgcych spoza Biblioteki, w tym
pobranych z Internetu nielegalnych programoéw i plikow;

- uruchamianie na komputerach programéw do prowadzenia konwersacji internetowych,
jak i programow typu P2P;

- konfigurowanie przyjetych ustawien programowych i sprzetowych komputerdw oraz
dokonywanie prob tamania istniejgcych zabezpieczen systemowych;

- kopiowanie na prywatne nosniki programdw, znajdujgcych sie w posiadaniu Biblioteki;

- otwieranie w Bibliotece stron internetowych propagujgcych przemoc, nawotujacych do
dyskryminacji rasowej, etnicznej lub kulturowej, zawierajgcych elementy pornograficzne,
zwigzanych ze sprzedazg $rodkéw odurzajgcych lub psychoaktywnych oraz innych tresci
zabronionych powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa;

- wykonywanie przy pomocy stanowisk komputerowych czynnosci naruszajacych prawa
autorskie tworcow oraz dystrybutorow oprogramowania i danych;

- przesyfanie i udostepnianie tresci mogacych w jaki$ sposéb naruszaé czyje$ prawa
osobiste, rozsyta¢ tresci o charakterze reklamowym oraz rozpowszechnia¢ wirusy
komputerowe;

- pobieranie z Internetu lub otwieranie duzych programow i plikéw, ktérych dziatanie
obcigza sie¢ internetowgq i zaktéca funkcjonowanie innych programow, urzadzen i sieci
w Bibliotece;

- wykorzystywanie komputeréw w celach zarobkowych.

Bibliotekarze majg prawo kontrolowac¢ prace Uzytkownikdw i w razie koniecznosci natychmiast

przerwac sesje, w sytuacji gdy Uzytkownik wykonuje czynnosci zabronione i niepozgdane.

W przypadku oczekiwania na dostep do komputera przez kolejnych Uzytkownikdw,

Uzytkownik zajmujgcy stanowisko musi go zwolni¢ po 30 minutach korzystania.

Prace na bibliotecznych stanowiskach komputerowych nalezy konczy¢ 10 minut przed

zamknieciem danej agendy nalezgcej do Biblioteki.

W przypadku checi wydrukowania przeglagdanych materiatow naukowych dostepnych

w Sanockiej Bibliotece Cyfrowej, nalezy ten fakt zgtosi¢ bibliotekarzowi i wnies$¢ optate za

wydruk.

Rozdziat IX
Odpowiedzialnos¢ Uzytkownika z tytutu nieprzestrzegania Regulaminu

§12

Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania zbioréow oraz sprzetu i urzadzern mobilnych
bedacych wiasnoscig Biblioteki. Podpisujgc os$wiadczenie o przestrzeganiu Regulaminu,
przyjmuje réwnoczesnie do wiadomosci petne konsekwencje odszkodowawcze za
nieprzestrzeganie jego postanowien oraz petne konsekwencje odszkodowawcze zwigzane



z utrata, uszkodzeniem, przepadkiem, zniszczeniem zbioréw i urzagdzeri mobilnych, z ktérych
korzysta.

Przed wypozyczeniem zbioréw oraz skorzystaniem ze zbioréw w Czytelni (w tym z ksiggozbioru
podrecznego) lub skorzystaniem ze sprzetu komputerowego, Uzytkownik zobowigzany jest
zwréci¢ uwage na ich stan oraz zgtosic¢ bibliotekarzowi wszelkie uszkodzenia.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia, utraty, zniszczenia lub nieterminowego zwrotu
zbioréw odpowiada Uzytkownik, a za Uzytkownikéw niepetnoletnich rodzice lub opiekunowie
prawni.

W przypadku niezwrécenia lub zniszczenia jednej czesci dzieta wieloczesciowego, Uzytkownik
odpowiada tak jak za niezwrdcenie lub zniszczenie catosci dzieta. Na kwoty wptacone z tego
tytutu Uzytkownik otrzymuje potwierdzenie wpfaty.

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych zbioréw i uiszczenia naleznych optat
bez uprzedniego wezwania ze strony Biblioteki.

Za zagubione zbiory biblioteczne Czytelnik ptaci ich wartos¢ rynkowa lub odkupuje tytut
polecony przez bibliotekarza.

Za przetrzymanie zbioréw bibliotecznych ponad termin okreslony w niniejszym Regulaminie,
Biblioteka pobiera optaty zgodnie z cennikiem optat bibliotecznych oraz koszty wystania
upomnienia w wysokosci 6 zt.

W przypadku wystania do dtuznika pisemnego wezwania przedsagdowego do ogdlnej kwoty
dolicza sie optate windykacyjng w wysokosci 20 zt.

Do Uzytkownikéw, ktérzy udostepnili swoje adresy e-mailowe, sg wysytane za posrednictwem
poczty elektronicznej przypomnienia, informujgce o zblizajgcym sig terminie zwrotu oraz
upomnienia po przekroczeniu terminu wypozyczenia zbioréw. Upomnienia s3 generowane
automatycznie przez system i za ich wystanie nie pobiera sig optat.

Rozdziat X
Ochrona danych osobowych

§13

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 og6Inego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informuje, iz:

1.

Administratorem Parstwa danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Sanoku,
ul. Lenartowicza 2, 38-500 Sanok.

Z inspektorem ochrony danych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Sanoku mozna
skontaktowac sie poprzez email: inspektor-odo@wp.pl

Paristwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu udostepnienia zbioréw, odzyskania ich lub
ich rownowartosci, prowadzenia statystyk na podstawie Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach i ustawie o statystyce publicznej, zgodnie z trescig ogdlnego rozporzgdzenia
o ochronie danych (art. 6 ust. 1 pkt c).

Odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie firma Sokrates-software z siedzibg w Poznaniu
(producent systemu bibliotecznego do obstugi Czytelnikéw), gdzie znajduje sie serwer
przechowujacy dane.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do czasu rezygnacji z korzystania z ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanoku lub do 3 lat w sytuacji braku wypozyczenia przez
powyzszy okres.

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosc¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do UODO gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.



8. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Sg Parnstwo
zobowigzani do ich podania, a konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci zapisu
do Biblioteki.

Rozdziat XI
Przepisy koncowe

§ 14

1. Uzytkownik nie stosujacy sie do postanowien niniejszego Regulaminu moze by¢ decyzjg
Dyrektora MBP w Sanoku pozbawiony prawa korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.

2. Biblioteka nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za niezgodne z powszechnie obowigzujgcymi
normami prawa wykorzystywanie wypozyczanych i udostepnianych przez Biblioteke zbioréw.

3. Skargi i wnioski dotyczace funkcjonowania MBP w Sanoku mozna zgtasza¢ do Dyrektora
Biblioteki.

4. Zmiany w Regulaminie sygnalizowane sg poprzez wywieszenie ich w widocznym miejscu
w siedzibie Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanoku oraz umieszczenie ich na stronie
internetowej. Po uptywie 30 dni od podania informacji o zmianie uwaza sig, ze Uzytkownik
przyjat je do wiadomosci.

Regulamin obowigzuje od dnia 5 maja 2025 r.



Wypetnia¢ w stosunku do

KARTA ZAPISU

Zatacznik nr 1

Wypetnia Bibliotekarz

| Nr legitymacji bibliotecznej |

Wypetnia Czytelnik

1. Nazwisko i imi¢

2. PESEL

3. Miejsce zamieszkania

kod pocztowy miejscowos$¢

ulica nr domu

nr mieszkania

4. Telefon*

5. Email**

6. Pracujacy/Uczacy sie/ Pozostali

Czytelnik zobowiazany jest do przestrzegania regulaminu i zarzadzen Dyrektora Biblioteki, w

szczegolnosci:

1. Terminowego zwrotu ksigzek,

2. Odpowiedzialno$ci za wypozyczone ksigzki,

3. Zgtoszenie zagubienia legitymaciji biblioteczne;j,
4. Informowania o zmianie danych osobowych.

* Podanie numeru telefonu wigze sie z otrzymywaniem informacji bibliotecznych.
**  Podanie adresu  mailowego niezbedne jest do aktywacji konta
o zblizajgcym sie terminie zwrotu wypozyczen.

internetowego  oraz  otrzymania  informaciji

e et

podpis czytelnika

Wypetnia prawny opiekun Czytelnika
€ Przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wypetnienie zobowigzan w stosunku do biblioteki.
3
B R M ST £ AR A R AR
° data i czytelny podpis opiekuna prawnego (rodzica) czytelnika niepefnoletniego
2 Nazwisko i imie

Adres




Zatacznik nr 2

UPOWAZNIENIE

[N T NAZWISKO! woiteuiitietiet ettt ettt et et ea et e e e e st eeeeasee s eesss s e e e e eaabte e e nts b e aeeenanbaeesaanbasessasbbsesaans
NUMET Karty UZYtKOWNIKA: .. vttt sttt et e et a e e b et e e eabaaesbbaesebeeas

UPOWAZNIAM PANIG/PANG wuiviiiiiiiiies ittt ettt s eta st e esa s ess s e etsebeeebeessesesssessbeessaeasbaeeabensseaesnensbesnnesnsennes
(imie i nazwisko)

do korzystania z mojej karty uzytkownika w celu wypozyczania zbiorow w moim imieniu.
Oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialnos¢ za zbiory wypozyczone za jej okazaniem.

Upowaznienie jest wazne od dnia ztozenia do odwotania / do .......eviveciiieiiieciciie e
(wskazac date)*

(data i podpis wtasciciela karty bibliotecznej)

*zbedne skresli¢

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji niniejszego upowaznienia
do wypozyczania zbioréw Miejskiej Bibliotece Publicznej w Sanoku.

Jestem Swiadoma/y, ze podanie danych jest dobrowolne, a niniejsza zgoda moze by¢ odwotana w
kazdym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

Oswiadczam, iz zostatam/em poinformowana/y, ze administratorem danych osobowych jest Miejska
Biblioteka Publiczna w Sanoku, ul. Lenartowicza 2, 38-500 Sanok. Petna informacja o przetwarzaniu
danych osobowych w Bibliotece oraz przystugujgcych mi na gruncie RODO prawach jest dostepna pod
adresem: www.biblioteka.sanok.pl : Moje dane osobowe bedg przetwarzane do czasu odwotania
zgody.

(data i podpis osoby upowaznionej)

SANOK, wscumasiasinasssisissssseonersessssnsenss
(podpis bibliotekarza przyjmujgcego upowaznienie)



Zatacznik nr 3
Miejska Biblioteka

Publiczna w Sanoku
38-500 Sanok, ul. Lenartowicza 2

WNIOSEK O USUNIECIE DANYCH OSOBOWYCH Z BAZY DANYCH UZYTKOWNIKOW MBP w Sanoku

Imie/imiona:

Nazwisko:

Nr karty Uzytkownika:

»Dziatajac na podstawie art.17 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
zwracam sie z wnioskiem o niezwtoczne usuniecie moich danych osobowych z bazy danych
Uzytkownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej w Sanoku, ul. Lenartowicza 2 38-500 Sanok”

(miejscowos¢, data) (podpis Uzytkownika/opiekuna prawnego
Uzytkownika niepetnoletniego)

Tozsamos¢ Uzytkownika zostata zweryfikowana.
Dane osobowe zostaty usuniete z bazy danych Uzytkownikow. Dane osobowe zawarte w niniejszym

wniosku bedg przechowywane w celu realizacji zasady rozliczalnosci z RODO, przez dziesie¢ lat od
rezygnacji z ustug Biblioteki, na podstawie przepiséw o archiwizacji.

(miejscowosc, data) (podpis bibliotekarza)



